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  LEHRGANGSÜBERSICHT  

Informationen zum Lehrgang

Lehrgangszeichen M045-0/24/36

Titel Fortbildung für Verwaltungspersonal an staatl. Gymnasien 2024
Die ASV im Schulsekretariat für Verwaltungsangestellte, die in
die Arbeit mit der ASV einsteigen 

Kurztitel

Beschreibung Diese Fortbildung führt in die allgemeine Bedienung von ASV
insbesondere in die Verwaltung der Schülerdaten ein. Die
Veranstaltung wendet sich an Verwaltungsangestellte, die (relativ)
neu im Schulsekretariat tätig sind oder bislang noch an keiner ASV-
Schulung teilnehmen konnten. Bei Arbeitsphasen kann (in
begrenztem Umfang) auch über Einzelfragen von
Lehrgangsteilnehmern gesprochen werden.

 

Anhand praktischer Beispiele werden die alltäglichen Vorgänge wie z.
B.

- die Suche von Schülern,

- der Einsatz von Filtern,

- die Pflege von Schülerdaten oder

- der Druck von Listen geschult.

Komplexere Tätigkeiten wie

- die automatische Datenprüfung (einschließlich Fehlerbehebung),

- Sammeländerungen und

- der Einsatz des Listengenerators

bilden den zweiten Teil der Veranstaltung.

Anmeldeschluss 23.09.2024

Teilnehmerzahl max. 15



Schularten Gymnasium

Anbieter MB für die Gymnasien in Mittelfranken
Löbleinstr. 10, 90409 Nürnberg
Anbieterkategorie: Staatlich

Ansprechpartner Katharina Seuring-Schönecker, StDin

Zielgruppen,
Schulfächer,
Schlagworte

Verwaltungsangestellte, ASV, Verwaltung, Fortbildung

Zusammenfassung der Veranstaltungstermine

Veranstaltungs-Nr. Beginn (Uhrzeit) Ende (Uhrzeit) Format
36 15.10.24 09:30Uhr 15.10.24 16:00Uhr Präsenz



Fortbildung an bayerischen Schulen 

Details der zugehörigen Veranstaltung 1/1:

36 Fortbildung für Verwaltungspersonal an staatl. Gymnasien 2024 Die
ASV im Schulsekretariat für Verwaltungsangestellte, die in die Arbeit
mit der ASV einsteigen 

Aktenzeichen M045-0/24/36

Beginn/Ende 15.10.2024
09:30 - 16:00 Uhr

Bemerkungen Dienstbefreiung ist durch KMS vom 25.07.1974 Nr. II/9 – 8/111 914
geregelt. Fahrtkostenerstattung (bargeldlos) für auswärtige
eingeladene Teilnehmer staatlicher Gymnasien aus
Mittelfranken erfolgt nach Art. 24 BayRKG (GVbl. Nr. 8/2001 v.
24.03.2001). Bei Fahrten mit eigenem PKW werden 12,5 Cent/km
bzw. 17,5 Cent/km erstattet. Bei Fahrten mit der Deutschen Bahn
(2.Klasse, ohne Zuschläge) ist der Großkundenrabatt des Freistaats
Bayern zu nutzen, Kunden.Nr. 7102302 bei Vorlage der Einladung.
Bei Bildung von Fahrgemeinschaften können „triftige Gründe“ für
Nutzung des eigenen PKWs anerkannt werden.

 

Anfahrt:

mit ÖPNV: U-Bahnlinie U1 über Fürth-HBf oder Nürnberg-HBf,
Haltestelle 'Fürth Rathaus' (3min Fußweg)
 

mit dem PKW: Parken in der Tiefgarage Einkaufszentrum Flair direkt
gegenüber der Schule, ansonsten angespannte Parksituation

Format Präsenz

Teilnehmerzahl max. 15

Veranstaltungsort Heinrich-Schliemann-Gymnasium
Königstraße 105, 90762 Fürth

Leitung Clemens Berthold, OStD, Manfred Ott, Studiendirektor, Gerd Hilbert,
Studiendirektor

Kostenhinweis Die Teilnahme ist gebührenfrei möglich

Direktlink https://fibs.alp.dillingen.de/lehrgangssuche?container_id=356244

https://fibs.alp.dillingen.de/lehrgangssuche?container_id=356244

