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FOSBOS Fortbildung bayernweit: Vertretungsplanung mit dem
Stundenplanprogramm Untis (A9)

24-63 Vertretungsplanung mit Untis

Diese Onlinefortbildung richtet sich ausschlie3lich an Lehrkrafte
staatlicher Beruflicher Oberschulen aus Bayern, die bisher keine oder
sehr geringe Erfahrungen in der Vertretungsplanung haben. Es
werden die wichtigsten Bausteine der Vertretungsplanung mit Untis
vermittelt. Geplante Inhalte:

¢ Grundlagen (Einstellungen, Absenzgriinde, Festergruppen),

* Eingabe von Absenzen (Lehrer, Klasse, Raum,
Schuljahreskalender),

e Bearbeiten von Vertretungen, Vertretungsarten,

e Planen im Stundenplan,

e Vertretungsvorschlag, Vorziehungsvorschlag, Betreuungen,
Automatik,

e Druck der Vertretungslisten, Vertretungsplane

e Atypische Vertretungen

e Schilergruppen in der Vertretungsplanung

¢ Veranstaltungen

e Planungsdialog

e VVormerkungen

e Auswertungen und Statistiken

e Der Vertretungszahler

e Sondereinsétze und weitere Spezialfunktionen

e Bereitschaften

¢ Vertretungen und Perioden

e Schnittstelle Untis-WebUntis

e Workshop

Der Lehrgang wird als Fuhrungsfortbildung im Rahmen des
Gesamtkonzepts zur Qualifikation von Fihrungskraften anerkannt
(vgl. KMBek vom 19.12.2006 Nr. Il1.6-5 P 4020-6.73 510). Naheres ist
der Teilnahmebestéatigung zu entnehmen.

31.10.2024

max. 20



Schularten

Anbieter

Ansprechpartner

Zielgruppen,
Schulfacher,
Schlagworte

Dienststelle des Ministerialbeauftragten fir die Berufliche Oberschule
in Westbayern

Landrat-Dr.-Frey-Str. 12, 86356 Neusal3

Anbieterkategorie: Staatlich

Dietmar Bauer, Ltd. OStD
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13.11.24 09:30Uhr [14.11.24 16:00Uhr |Online - eSession
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Details der zugehorigen Veranstaltung 1/1.:

24-63 FOSBOS Fortbildung bayernweit: Vertretungsplanung mit dem
Stundenplanprogramm Untis (A9)

Aktenzeichen M52W-0/24/24-63

Beginn/Ende 13.11.2024 09:30 Uhr
14.11.2024 16:00 Uhr

Bemerkungen Informationen zur Online-Plattform und der Zugangslink werden an
die in FIBS hinterlegte E-Mailadresse verschickt. Sie benétigen einen
Computer/Laptop auf dem Untis 2025 installiert und die
Stundenplandatei lhrer Schule gespeichert ist. Das Notebook sollte
mit einem Netzteil und einer Maus ausgestattet sein, die speziell fur
die Vertretungsplanung notwendig ist. Stellen Sie sicher, dass Sie
wissen, wo lhre Dateien auf dem Notebook gespeichert sind, und
dass Sie die Rechte haben, Programme zu installieren oder Updates
durchzufiihren.

Die Referenten stellen eine Beispieldatei fir die Arbeit wahrend der
Fortbildung zur Verfigung.

Die teilnehmenden Schulen sollten bereits ihren Stundenplan mit
Untis erstellt haben.

Sollten Sie keine giltige Untis 2025-Lizenz fur die Vertretungsplanung
besitzen, so erhalten Sie eine solche testweise Uber die
Beispieldateien, die die Referenten zur Verfiigung stellen.

Es ist empfehlenswert, der eSession Uber einen zusatzlichen
Computer/Tablet PC zu folgen.

Format Online - eSession

Teilnehmerzahl max. 20

Veranstaltungsort Online-Veranstaltung - Neusan
Leitung Dietmar Bauer, Ltd. OStD
Kostenhinweis Die Teilnahme ist geblhrenfrei méglich

Direktlink https://fibs.alp.dillingen.de/lehrgangssuche?container_id=394095
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